
一生ものの“正統派”ファイリングの技術を、身につけませんか？

ファイリング・システムは「文書整理制度」のことです。戦後アメリカから導入されたその

シクミは、ビジネスの世界でその有効性が認められ、60 年以上の実績があります。

イトーキファイリング研究室で長年チーフコンサルタントとして最前線でファイリング指

導にあたってきた小野裕子が、日本の家庭にも、こんないいシクミを＜ホームファイリング＞

として広めたい！･･･と思いたち、北海道から沖縄まで、ファイリングを広め始めて早 10 年！

ファイリングには、文書、情報、モノ、仕事、思考、空間、行動のすべての“整理のエッセ

ンス”が盛り込まれている･･･といっても過言ではありません。整理ビジネスに携わる方には、

ぜひ一度、本講座に参加して頂ければと思っております。ファイリング・システムを知らずし

て、書類の整理は語れません。

                                  

                                                                    

≪講座≫ ～Home&Office～「正統派」ファイリングの技術

１． オフィスファイリングで、ファイリングの基本を正しく知る

２． ONO 式ホームファイリングで、日常生活やライフステージに     

ファイリングのスキルを取り入れる

３．ファイリングと整理収納アドバイザー

＊仕事への取り入れ方、ファイリングの学び方、スキルアップ方法

等々、疑問にお答えします。

＊オリジナルな分類ワーク＆ファイリング・キットを使用します。

≪著書≫アドバイザーの

ファイリング・バイブル！

    

    

■日 時： 2017 年 6 月 8 日（木） 13:30～17:00             

■会 場： ハウスキーピング協会 本部 2 階会議室

■アクセス： http://housekeeping.or.jp/infos/index/00015
■受講料 ： 7,500 円（税・教材等含む）＊アクティブ ID 対象講座      

                              

■定 員： 15 名 ＊定員になり次第締め切り。                 

■持ち物 ：  筆記用具、持ち帰り用袋（デパートの紙袋サイズ）

■申し込み先： ono@filing1.com   ＊小野までメールでご連絡ください。

講 師 紹 介

岡山県倉敷市出身

（株）イトーキファイリング研究所を経て、2005 年独立。

30 年の現場でのファイリング指導経験をもち、

民間企業（数千人規模、海外の日系企業などの実績あり）

から、各種団体や行政、個人事務所まで多数の指導実績を

もつ。ビジネスとホームファイリングの両方をきっちり指導

できる唯一のファイリング・プロ。

各地で開く「ONO 式ホームファイリング講座」は好評。

＊ファイリング・デザイナー１級 / 整理収納アドバイザー１級 /

文書情報管理士 / 図書館司書 / 診療情報管理士 / 

きき酒 / などの資格をもつ ＊日本秘書協会認定講師

ファイリング・コンサルタント

クラター・オーガナイザー

小野 裕子


