
Home＆office 正統派ファイリングの技術 

 ファイリングの基礎を学び、あふれる情報を整理整頓！ 
民間企業から各種団体や行政、個人事務所まで多数の指導 
実績をお持ちのファイリング・コンサルタント小野裕子氏。 
書類整理の技術は、忙しい日常をより効率的で快適、安全、 
安心なものにしてくれます。また、オフィスの課題解決と 
しても有効なファイリングは、業務の効率化、情報の有効 
活用、執務環境の改善など、様々な効果をもたらします。 
整理収納アドバイザーとして是非とも身につけておきたいファイリングの技
術を、しっかり学んで一生ものにしましょう！ 
受講料にはオリジナル分類ワーク＆ファイリングキット代が含まれています。 

これから始める方へ 

スキルアップ講座のご案内 

日時：2016年12月7日(水)   
会場： エイムアテイン (博多駅博多口より徒歩３分) 
    福岡市博多区博多駅前３丁目２５－２４八百治ビル 

10:00～12:00 ●受講料 2,000円 ●定員 30名 

第１部 
プロフェッショナルガイドセミナー 

PGｾﾐﾅｰ講師 
山田玲子氏 

【主催】整理収納アドバイザー九州講師会 
【お問合せ】スキルアップ講座担当 西田実世 080－3966－6492 

ﾌｧｲﾘﾝｸﾞ･ｺﾝｻﾙﾀﾝﾄ講師 
小野裕子氏 

  
◎整理収納アドバイザー2級・3級資格取得者の方もご参加いただけます。 
◎アクティブ補助券（1枚1,000円相当）は各講座でご利用いただけます。 
◎お申し込み方法は整理収納アドバイザーＳＮＳ内『スキルアップ講座』または『九州MIX』 
もしくは、ブログ『整理収納アドバイザー九州』（http://ameblo.jp/ssad-kyushu/）より。 

 整理収納アドバイザーのプロを目指す方のためのガイド
ライン講座です。整理収納アドバイザー1級の資格取得後、
講師として経験を積むための方法や講座の開催方法、また、
事業者として独立するには何が必要かなど、実例を交えて
ご紹介いたします。 

第２部 

13:00～16:00 ●受講料 6,500円 ●定員 30名 


